Seit etwa 60 Jahren fertigen und entwickeln wir Industriebremsen
und Antriebskomponenten fir Hafenkrananlagen sowie Stahlwer-
ke, Tagebauanlagen und Windkraftanlagen. In diesen Bereichen hat

sich SIBRE eine fiihrende Rolle im Weltmarkt erarbeitet. Zur Ver-
starkung unseres Teams in Eschenburg-Eibelshausen suchen wir zum

01.09.2026 einel(n):

Assistent(in) der Geschaftsleitung
in Teilzeit (m/w/d]

Ihre Aufgabenbereiche:

> EEEEEE

Allgemeine Biiro-/Sekretariatsaufgaben
Reiseplanung und -organisation

Messeplanung und -organisation

Telefon- und Postbearbeitung

Vorbereitung und Durchfihrung von LC-Abwicklungen
Intrastatistik vorbereiten

r Profil:

Abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung

Sie beherrschen alle MS-0ffice-Programme

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Kommunikationsfahigkeit, Kundenorientierung und Teamfahigkeit
Flexibilitat, Sorgfalt/Genauigkeit und Zuverléssigkeit

Belastbar, Eigeninitiative, Motivation / Leistungsbereitschaft
Erfahrung in einer vergleichbaren Position

Wir bieten:

Sicherer und Zukunftsorientierter Arbeitsplatz

Ausflihrliche, sorgfaltige Einarbeitung

Erstklassiges Arbeitsumfeld mit attraktiver Vergitung inkl. Pramienzahlungsmodell
Flexible Arbeitszeiten mit 30 Tagen Jahresurlaub

Vergunstigte Mitgliedschaft bei Urban Sports Club

Moglichkeit eines Bike-Leasings

Interesse?

Senden Sie uns bitte vollstandige, aussagekraftige Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Lohn-/ Ge-
haltsvorstellungen (Jahresgehalt) entweder postalisch, zu Handen Frau Susanne Theis, oder in Form von

maximal 3 PDF Dateien an Susanne.Theis(@sibre.de

SIBRE

Siegerland Bremsen

SIBRE Siegerland Bremsen GmbH | Auf der Stiicke 1 - 5 | 35708 Haiger (Germany)

www.sibre.de



